             27.01.2022   Clasa  10C    Fisă  de  lucru  Microsoft Office  Excel
1.În  dosarul  10C  realizați fișierul Microsoft Office Excel  note.xls
2. În fișierul note.xls  realizați un tabel  cu  antetul  pornind  din celula B4 cu  coloanele până  în E9. Realizăm  borduri prin click stânga și selectare cu  cruce albă din celula B4 până în celula E9, apoi din Home—Font—Borduri(Borders)—Toate bordurile(All  borders)


	Nr.crt.
	Nume  și prenume
	Nota 1 
	Nota2

	1
	Giorgio Maria
	6
	8

	2
	Marin Nicoleta
	7
	5

	3
	Vas  Raul
	5
	9

	4
	Zlăvog  Ion
	6
	7

	5
	Fofircă Liviu
	9
	6


3. Redimensionați lățimea  coloanelor   prin click stânga pe  linia dintre coloane sus, se transformă pointerul în săgeată dublă neagră  și tragem spre dreapta.
4. Completăm în tabel 5 înregistrări.
5. Colorăm diferit fiecare  coloană.
6. Selectăm tabelul cu click stanga apăsat, cu  cruce  albă, din celula B4 pănă în celula E9. Click dreapta selectăm Copy  și  lipim    Paste  in celula  B14  și  din B23.
7.In noul tabel modificăm  numele  și prenumele, notele, și culorile coloanelor.
8. Selectăm tabelul cu click stânga și tragere cruce albă în Home-Font și modificăm fontul  în Times New Roman  size 12. Numele și prenumele din tabel vor fi boldate. Selectăm cu click stânga Nume  și prenume și în Home-Font-B(Bold sau Ctrl+B)
9. Adăugăm rănduri—Dăm click dreapta în celula C7---Insert...-Entire row-OK.  Seadaugă rând deasupra rândului 7.
10. Adăugăm coloane Dăm click dreapta în celula D7---Insert...-Entire column-OK. Se adaugă o coloana la stânga coloanei D.
11. Ștergem răndul  și coloana adăugate.Click dreapta—Delete...Entire row-OK și Click dreapta—Delete...Entire column-OK
12.Redenumire Foaie  Click dreapta pe Shett1—Rename Note.
13.Stergere Foaie  Click dreapta pe Shett2—Delete.
14. Selectăm cu click stânga  și tragere cruce albă  din B3 până în E3, mergem în Home—Alignment-Merge&Center—Unim celulele  și scriem  Tabel cu note la clasa 10C (centrat).
15. Salvăm  modificările. 
16. Facem captură  de ecran la dosarul 10C. Apăsăm tasta Windows și prt scr. Captura de ecran se salvează în Acest PC –Imagini—Capturi de ecran. Sau  prt scr, deschidem Paint și lipim Ctrl+V. Salvăm  cu numele captura10C în dosarul 10C.



