              Clasa   10B         Fisă  de  lucru  Microsoft Office  Excel
1.Realizați  în  dosarul  clasei  10B de pe Desktop  un dosar personal  10B1  și  unul 10B2. 
2.In  dosarul 10B1  realizați un fișier Microsoft  Office Exel Whorksheet cu numele absente10B
3. În fișirul absente10B  realizați un tabel  cu antetul  pornind  din celula B4, coloanele până  în E4
	Tabel  cu  absențe la clasa 10 B  Atletism

	Nr.crt.
	Nume  și prenume
	Absente S1 
	Absente S2

	1
	Giorg Maria
	6
	8

	2
	Marina  Nicola
	7
	5

	3
	Vas  Raul
	5
	9

	4
	
	
	

	5
	Zlăvog  Ioan
	6
	7

	6
	Fofir Livia
	9
	6


4. Redimensionați lățimea  coloanelor   prin click stânga pe  linia dintre coloane sus, se transformă pointerul în săgeată dublă și tragem spre dreapta până ajungem la lățimea dorită a coloanei.
5. Completăm in tabel 6  înregistrări. Numele  nu au legătură cu nume de elevi din LPS.
6. Colorăm diferit fiecare  coloană.
7.Unim celule de pe rândul 3 pentru a scrie Tabel  cu  absențe la clasa 10B  Atletism. Dăm click stânga în celula B3, ținem apăsat și selectăm prin tragere cu cruce albă până în E3  și  în Home, Aligment, Merge & Center, unim celeule de pe rândul 3
8. Selectăm tabelul cu click stanga apăsat, cu  cruce  albă, din celula B4 pănă în celula E9. Click dreapta selectăm Copy (Copiem) și  Paste(Lipire)  in celula  B14.
9.In noul tabel modificăm  numele  și prenumele, notele, și culorile coloanelor.
10. Selectăm tabelul și modificăm fontul  în Times New Roman 12. Numele și prenumele din tabel vor fi boldate.
